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1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1.1. Положення про сертифікатні програми (далі -  Положення) 
Державного університету інтелектуальних технологій і зв’язку (далі -  
ДУІТЗ) розроблено відповідно до:

-  Закону України «Про освіту» від 05.09.2017 року № 2145-УІІІ;
-  Закону України «Про вищу освіту» від 01.07.2014 року № 1556-

VII;
-  Постанову Кабінету Міністрів України «Про затвердження 

переліку платних послуг, які можуть надаватися навчальними закладами, 
іншими установами та закладами системи освіти, що належать до державної і 
комунальної форми власності» від 27. 08. 2010 року № 796;

-  внутрішніх документів ДУІТЗ (положень, статуту) та інших 
нормативно-правових актів України.

1.2. Сертифікатні програми розроблені в ДУІТЗ полягають у наданні 
платних освітніх послуг для здобуття та поглиблення професійних 
компетентностей слухачів, що засвідчується отриманням сертифікату.

1.3. Сертифікатні програми розроблені в ДУІТЗ не передбачають 
здобуття освітнього ступеня та видачі диплому, однак можуть бути 
запропоновані для опанування здобувачами вищої освіти як вибіркових 
компонент освітніх програм.

1.4. Положення є основним нормативним документом, який 
встановлює єдині вимоги до змісту та оформлення сертифікатних програм, 
визначає їх організаційні засади, мету, основні завдання, вимоги та 
особливості реалізації.

1.5. Положення поширюється та є обов’язковим для всіх учасників 
сертифікатних програм як розробників, партнерів та слухачів.

2. ОСНОВНІ ТЕРМІНИ ТА ЇХ ВИЗНАЧЕННЯ

У цьому Положенні терміни вживаються в таких значеннях:
Опис сертифікатної програми -  документ, в якому вказується 

інформація щодо сертифікатної програми: цільова аудиторія, кількість годин 
та кредитів, мета, головні завдання, компетентності, які здобудуть слухачі, 
оцінювання навчання та структура і зміст.



Розробники сертифікатної програми -  визначені на засіданні 
кафедри керівник сертифікатної програми, викладачі (тренери), які можуть 
бути як працівниками ДУІТЗ так і зовнішніми фахівцями.

Сертифікатна програма -  спеціалізована навчальна програма 
встановленої тривалості, яка розроблена в межах спеціальностей та напрямів 
наукової діяльності ДУІТЗ, націлена на підготовку слухачів для поглиблення 
та здобуття ними знань, умінь та навичок, розширення рівня загальних та 
професійних компетентностей, підвищення кваліфікації.

Слухач -  особа яка проходить навчання за сертифікатною програмою в 
ДУІТЗ.

Інші терміни, які використано у цьому Положенні, вжито у значеннях 
наведених у Законах України «Про освіту», «Про вищу освіту».

3. МЕТА ТА ЗАВДАННЯ СЕРТИФІКАТНИХ ПРОГРАМ

3.1. Мета сертифікатних програм розроблених в ДУІТЗ полягає у 
наданні на високому рівні освітньої послуги з конкретного напряму освітньої 
чи професійної діяльності для отримання слухачами/здобувачами нових або 
поглиблення вже існуючих знань, умінь та навичок, розширення рівня 
загальних та професійних компетентностей, підвищення кваліфікації з 
урахуванням стрімкого розвитку суспільних потреб, пріоритетів та 
актуалізації інформації.

3.2. Для забезпечення досягнення мети сертифікатних програм 
визначений комплекс завдань, якими передбачено:

-  надання слухачам/здобувачам актуальних знань та ознайомлення
з сучасними освітніми та науковими досягненнями;

-  удосконалення раніше набутих компетентностей у межах 
освітньої чи професійної діяльності;

-  формування нових компетентностей та професійних навичок для 
розширення світогляду слухачів/здобувачів;

-  розширення знань слухачів/здобувачів з професійних 
ко мпетентно стей;

-  набуття особою досвіду виконання додаткових завдань та 
обов’язків у межах спеціальності та/або професії, та/або займаної посади.
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4. ЗАПРОВАДЖЕННЯ ТА ПОРЯДОК РЕАЛІЗАЦІЇ 
СЕРТИФІКАТНИХ ПРОГРАМ

4.1. Сертифікатні програми розробляються в межах спеціальностей та 
напрямів наукової діяльності ДУІТЗ.

4.2. Ініціаторами розробки сертифікатних програм можуть бути 
науково-педагогічні працівники ДУІТЗ, керівники чи співробітники 
структурних підрозділів, які мають науковий ступінь або вчене звання. 
Сертифікатні програми можуть розроблятись за запитом від бізнес-структур, 
організацій, державних органів, органів місцевого самоврядування для 
підвищення знань та професійної кваліфікації працівників.

4.3. До розробки та надання освітніх послуг у межах сертифікатних 
програм можуть залучатись замовники, експерти, фахівці, які мають досвід 
роботи з теми програми у межах чинних договорів про співпрацю.

4.4. Сертифікатні програми можуть реалізовуватись за сприянням 
міжнародних проектів, представників установ-партнерів.

4.5. Ініційована сертифікатна програма пропонується до розробки на 
засіданні кафедри чи структурного підрозділу ДУІТЗ під час якого ініціатор 
обґрунтовує актуальність та необхідність її запровадження, а також 
призначається керівник сертифікатної програми, викладачі (тренери), які 
можуть бути як працівниками ДУІТЗ так і зовнішніми фахівцями.

4.6. Розроблена сертифікатна програма розглядається на засіданні 
кафедри після чого за поданням завідувача кафедри передається на 
подальший розгляд Навчально-методичній раді ДУІТЗ яка приймає рішення 
про її затвердження. Вводиться в дію сертифікатна програма наказом ректора 
ДУІТЗ.

4.7. Створена сертифікатна програма є спільною інтелектуальною 
власністю ДУІТЗ та команди фахівців яка працювала над нею і може бути 
використана іншими організаціями й установами з дозволу ДУІТЗ.

4.8. Після затвердження інформація про сертифікатну програму 
публікується на сайті ДУІТЗ, сторінках у соціальних мережах.

4.9. Реалізація сертифікатних програм в ДУІТЗ визначається 
«Положенням про організацію освітнього процесу в Державному 
університеті інтелектуальних технологій і зв’язку».

4.10. Навчання за сертифікатними програмами може здійснюватися в 
ДУІТЗ на базі її структурних підрозділів. Реалізація сертифікатної програми
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спільно з партнерами (в установах партнерів, офісах замовників тощо) 
здійснюється за погодженням ректора.

4.11. Навчання може проходити за очною та дистанційною формами 
або у змішаному форматі (з використанням спеціальних інтернет-платформ, 
веб-сайтів тощо).

4.12. Мова викладання на сертифікатних програмах -  українська. 
Викладання може здійснюватися англійською мовою або іншою офіційною 
мовою Європейського Союзу, за умови, що усі слухачі, володіють цією 
мовою.

4.13. Навчання на сертифікатних програмах надаються на платній 
основі за кошти фізичних або юридичних осіб.

4.14. Студенти ДУІТЗ можуть опановувати сертифікатні програми, які 
відповідають їх спеціальності на якій вони здобувають освіту на безоплатній 
основі в обсязі не більше ЗО кредитів (900 академічних годин) за весь період 
навчання. Різниця у разі перевищення кількості кредитів оплачується 
студентом відповідно укладеному Договору.

4.15. У разі проходження навчання за сертифікатними програмами 
співробітниками та викладачами ДУІТЗ дана послуга відповідно до рішення 
ректора може надаватися безоплатно або зі знижкою, якщо працівник працює 
в ДУІТЗ за основним місцем роботи.

4.16. Вартість сертифікатної програми встановлюється на підставі 
розрахунків, які здійснює бухгалтерія на основі вхідних даних від керівника 
сертифікатних програм.

4.17. Розрахунок вартості навчання на сертифікатній програмі 
затверджується наказом ректора.

4.18. Реєстрація слухачів на сертифікатні програми відбувається за 
особистим поданням письмової заяви та переліку документів який 
встановлюється відповідно до виду сертифікатної програми, цільової 
аудиторії тощо (додаток 1)

4.19. Керівник забезпечує укладання договорів про надання освітніх 
послуг за сертифікатною програмою у якому визначаються вимоги та умови 
щодо плати за надання освітніх послуг та порядок розрахунків, 
відповідальність сторін та інші умови.

4.20. На підставі поданих заяв, укладених договорів та повної оплати 
освітньої послуги, керівник сертифікатної програми формує групу та подає
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на ім’я ректора службове подання про відкриття та реалізацію сертифікатиої 
програми.

4.21. Зарахування слухачів на навчання за сертифікатними програмами 
відбувається за наказом ректора ДУІТЗ.

4.22. Мінімальний набір групи слухачів для відкриття сертифікатної 
програми становить не менше 6 осіб.

4.23. Оплата праці керівнику, викладачам (тренерам) та секретарю 
сертифікатної програми здійснюється за цивільно-правовими договорами. 
Розрахунки бухгалтерія здійснює відповідно до чинного законодавства.

5. ВИМОГИ ДО СЕРТИФІКАТНИХ ПРОГРАМ

5.1. Основними документами, які конкретизують зміст сертифікатних 
програм є: опис сертифікатної програми та силабус.

5.2. В опис сертифікатної програми входять наступні елементи 
(додаток 2):

1. титульний аркуш;
2. відомості про керівника, розробників сертифікатної програми 

(прізвище, ім’я по батькові, основне місце роботи, науковий ступінь, вчене 
звання (за наявності), електронна адреса);

3. Опис сертифікатної програми
4.1. загальна інформація сертифікатної програми:
-  назва програми;
-  тип програми (короткострокова, середньострокова, 

довгострокова);
-  цільова група;
-  найменування замовника щодо отримання освітньої послуги за 

сертифікатною програмою (за наявності);
-  найменування партнера (партнерів) сертифікатної програми (за 

наявності);
-  обсяг програми (у кредитах ЄКТС);
-  тривалість навчання (у днях, тижнях);
-  напрям(и) сертифікатної програми;
-  перелік загальних чи професійних компетентностей, на 

підвищення рівня яких спрямовано сертифікатну програму;
-  мета сертифікатної програми;
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-  завдання сертифікатної програми;
-  очікувані результати навчання на сертифікатній програмі;
-  атестаційні вимоги.
4. Структура сертифікатної програми.
5. Зміст сертифікатної програми (назви тем, перелік підтем або 

питань, які розглядатимуться та розкриють зміст теми; форми проведення 
навчальних занять та методи; перелік питань для самостійної роботи).

6. Оцінювання результатів навчання.
7. Література, інформаційні ресурси, обов’язкові для опрацювання.
8. Підпис керівника сертифікатної програми та всі дані про її 

схвалення, затвердження та введення в дію.
5.3. При розробці силабусу сертифікатної програми необхідно 

керуватись Положенням «Щодо розробки силабусу освітньої компоненти 
Державного університету інтелектуальних технологій і зв’язку».

5.4. Обсяг сертифікатної програми визначається в академічних 
годинах та кредитах Європейської кредитно-трансферної системи (далі -  
ЄКТС). Один кредит СКТС відповідає ЗО академічним годинам.

5.5. Навчання за сертифікатними програмами в ДУІТЗ може 
здійснюватися за:

-  короткостроковими сертифікатними програмами. Загальний 
обсяг програми складає не менше ЗО годин/один кредит ЄКТС але не більше 
60 годин/2 кредити ЄКТС. Такі програми передбачають проведення 
вебінарів, семінарів, тренінгів, конференцій, майстер-класів тощо;

-  середньостроковими сертифікатними програмами, до яких 
відносяться освітні курси. Загальний обсяг програми складає від 60 годин / 
2 кредити ЄКТС до 180 годин /6 кредитів ЄКТС;

-  довгостроковими сертифікатними програмами, які спрямовані на 
поглиблене вивчення спеціальних фахових компетентностей. Загальний 
обсяг програми складає від 180 годин/6 кредитів ЄКТС.

6. АТЕСТАЦІЯ ЗДОБУВАЧІВ/СЛУХАЧІВ СЕРТИФІКАТНИХ 
ПРОГРАМ

6.1. Умови та форма атестації слухачів сертифікатних програм 
регулюється Описом сертифікатних програм та цим Положенням.

8



6.2. Відповідно до форми навчання атестація слухачів сертифікатних 
програм може здійснюватися як в очному так і дистанційному форматі.

6.3. До атестації допускаються слухачі/здобувачі, які пройшли 
повний курс навчання.

6.4. Короткострокові сертифікатні програми не передбачають 
проведення атестації.

6.5. Атестація за середньостроковими сертифікатними програмами, 
передбачає проведення підсумкового екзамену, тестування чи захисту 
індивідуальної або творчої роботи.

6.6. Атестація за довгостроковими сертифікатними програмами 
передбачає проведення підсумкового кваліфікаційного іспиту або захисту 
кваліфікаційної роботи.

6.7. Атестація слухачів сертифікатних програм здійснюється комісією 
у складі з керівника сертифікатної програми, викладачів програми. До складу 
атестаційної комісії можуть також бути залучені партнери сертифікатної 
програми.

6.8. Система оцінювання рівня досягнень за сертифікатними 
програмами ґрунтується на принципах ЄКТС, розмір шкали системи 
оцінювання дорівнює 100 балам, мінімальна позитивна оцінка починається з 
60 балів.

6.9. Оцінювання результатів навчання слухачів за сертифікатними 
програмами здійснюється згідно з «Положення про оцінювання знань 
здобувачів вищої освіти в Державному університеті інтелектуальних 
технологій і зв’язку» та Опису сертифікатної програми.

7. ДОКУМЕНТ ПРО ОСВІТУ

7.1. У разі успішного завершення повного курсу навчання за 
сертифікатною програмою та вдалої атестації слухачеві видається 
сертифікат, який підтверджує набуття певних знань, вмінь і навичок, та надає 
право здійснювати певний вид діяльності (у разі навчання за 
середньостроковою чи довгостроковою сертифікатною програмою).

7.2. Слухачі, які отримали «незадовільну» оцінку не отримують 
сертифікат. Навчання за сертифікатною програмою здійснюється повторно, 
час та оплата визначається керівником сертифікатної програми та ректором 
ДУІТЗ якщо інше не передбачено умовами Договору.
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7.3. У сертифікаті зазначається:
-  назва та логотип навчального закладу, а також у разі співпраці з 

партнерами логотип та назва організації, установи, навчального закладу.
-  серія та номер сертифіката;
-  назва програми за яким здійснювалось навчання;
-  прізвище, ім’я та по батькові (за наявності) особи, яка проходила 

навчання за сертифікатною програмою;
-  кількість годин та кредитів навчання на сертифікатній програмі 

та за необхідності додатково вказати кількість годин теоретичного, 
практичного навчання та самостійної роботи;

-  найменування посади, ім’я та прізвище особи, яка підписала 
документ, та її підпис;

-  якщо навчання на сертифікатній програмі здійснювалось у 
рамках залучення чи співпраці з міжнародними або іншими партнерами, то 
сертифікаті має бути також підпис з боку партнерів;

-  дата видачі сертифікату.
7.4. Сертифікат по завершенню повного курсу навчання на 

сертифікатній програмі видається українською чи англійською мовами або 
може бути двомовним, це питання обговорюється та приймається спільно 
керівником програми, розробниками та за наявності участі партнерами. У 
разі наявності в сертифікаті будь-яких розбіжностей перевагу має текст 
українською мовою.

7.5. Оформлення сертифікату здійснюється відповідно до брендбуку 
ДУІТЗ чи структурних підрозділів університету, які відповідальні за 
проведення сертифікатної програми та видачу сертифікату, проте у разі 
співпраці з міжнародними або іншими партнерами, оформлення сертифікату 
може мати додаткові коригування за спільним погодженням з розробниками 
сертифікатної програми.

7.6. Слухач за бажанням може отримати електронну версію 
сертифікату у РОБ форматі.

7.7. Кафедра чи то структурний підрозділ, який забезпечував навчання 
за сертифікатною програмою та видачу сертифікатів обов’язково мають 
вести внутрішній реєстр сертифікатів.

7.8. Навчально-методичний відділ створює відповідні Реєстри слухачів, 
які отримали сертифікати у рамках навчання на сертифікатній програмі. 
Реєстри мають вміщувати наступну інформацію:
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-  прізвище, ім’я та по батькові (за наявності) особи, яка отримала 
сертифікат;

назва програми за якою здійснювалось навчання (тема, 
освітнього курсу тощо) та обсяг (тривалість) в годинах та кредитах ЄКТС;

-  дата видачі сертифіката;
-  коротка інформацію про основну діяльність особи яка отримала 

сертифікат (за бажанням).

8. ПРИКІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ
Це Положення, внесені зміни та доповнення до нього затверджуються 

Вченою радою Університету та вводяться в дію наказом ректора 
Університету. Положення набуває чинності з моменту його затвердження та 
введення в дію.
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9. ДОДАТКИ ДО ПОЛОЖЕННЯ
12

Додаток 1

Ректору
Державного університету 
інтелектуальних технологій і зв’язку 
Олександру Назаренко

(ПІП)

(вчене звання, науковий ступінь (за наявності), основне 

місце роботи/навчання)

(номер телефону)

(адреса електронної пошти)

ЗАЯВА

Прошу Вас зарахувати мене з «___» _______ по «___ » _________ 202_

року на сертифікатну 

програму__________________________________________
(назва програми) (кількість кредитів ЄКТС)

яка реалізується в межах
(міжнародного партнерства, за сприяння органів державної влади, тощо (дана інформація зазначається за наявності)

(назва установи, навчального закладу).

Підпис

Дата



Додаток 2

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

ДЕРЖАВНИЙ УНІВЕРСИТЕТ ІНТЕЛЕКТУАЛЬНИХ ТЕХНОЛОГІЙ І ЗВ’ЯЗКУ

(кафедра/структурний підрозділ)

13

СЕРТИФІКАТНА ПРОГРАМА 

«НАЗВА СЕРТИФІКАТНОЇ ПРОГРАМИ»

Одеса -  2024



Керівник сертифікатної програми:

ПІП, основне місце роботи, науковий ступінь, вчене звання (за 

наявності), електронна адреса.

Розробники сертифікатної програми:

ПІП, основне місце роботи, науковий ступінь, вчене звання (за 

наявності), електронна адреса.
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ОПИС СЕРТИФІКАТНОЇ ПРОГРАМИ
15

Загальна інформація сертифікатної програми
Назва програми
Тип програми (короткострокова, 
середньострокова, довгострокова)
Цільова група
Найменування замовника щодо
отримання освітньої послуги за 
сертифікатною програмою (за 
наявності)
Найменування партнера (партнерів) 
сертифікатної програми (за 
наявності)
Обсяг програми (у кредитах ЄКТС)
Тривалість навчання (у днях, 
тижнях)
Напрям(и) сертифікатної програми

Перелік компетентностей (загальних, спеціальних/професійних), на
підвищення рівня яких спрямовано сертифікатну програму

Компетентність 1.
Компетентність 2.
Компетентність 3 ... .

Мета сертифікатної програми

Очікувані програмні результати навчання
За результатами навчання слухачі набувають:

• знання
• уміння
• навички

Атестаційні вимоги
Оцінювання



СТРУКТУРА СЕРТФІКАТНОЇ ПРОГРАМИ
16

(форма навчання)

Назва теми

Кількість годин
загальна
кількість

годин/
кредитів

ЄКТС

лекційні
заняття

практичні
заняття

самостійна
робота

1 2 3 4 5
Тема 1.
Тема 2.
Тема 3...
Практична підготовка
Підсумковий контроль

РАЗОМ /

ЗМІСТ ПРОГРАМИ 

Тема 1. Назва теми.
Перелік підтем або питань, які розглядатимуться та розкриють зміст

теми.
Форми проведення навчальних занять та методи навчання (лекція, 

практичні заняття, групова робота тощо).
Перелік питань для самостійної роботи.

Тема 2. Назва теми.
Перелік підтем або питань, які розглядатимуться та розкриють зміст

теми.
Форми проведення навчальних занять та методи навчання (лекція, 

практичні заняття, групова робота тощо).
Перелік питань для самостійної роботи.

Тема 3. Назва теми.
Перелік підтем або питань, які розглядатимуться та розкриють зміст

теми.
Форми проведення навчальних занять та методи навчання (лекція, 

практичні заняття, групова робота тощо).
Перелік питань для самостійної роботи.

Практична підготовка.



17
ОЦІНЮВАННЯ РЕЗУЛЬТАТІВ НАВЧАННЯ

ЛІТЕРАТУРА, ІНФОРМАЦІЙНІ РЕСУРСИ, ОБОВ’ЯЗКОВІ ДЛЯ 
ОПРАЦЮВАННЯ

Законодавчі та нормативно-правові акти 
Наукова, навчально-методична література 
Інтернет-ресурси

Керівник сертифікатної програми

(підпис, ПІП, науковий ступінь, вчене звання)

Сертифікатна програма схвалена на засіданні

(назва кафедри/структурного підрозділу Університету)

_________________р., протокол № ___ .

(підпис, ПІП)

Сертифікатна програма рекомендована та затверджена на засіданні 

Вченої ради Університету_________________р. протокол № ___ .

(підпис, ПІП)

Сертифікатну програму уведено в дію наказом ректора Університету 

___________ р. протокол № ___ .

(підпис, ПІП)




